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1.1 Ratt till digitalt verktyg i ditt fortroendeuppdrag

I ditt fortroendeuppdrag har du rétt att lana digital utrustning i form av en surfplatta och i vissa
fall en dator. Syftet med utrustningen dr att du som fortroendevald ska kunna ta del av dokument
och information som du behover i ditt uppdrag.

I samband med val bestills de digitala verktyg som sedan delas ut efter att samtliga uppdrag ér
tillsatta. Kompletteringar bestills sedan via kansli.

1.2 Surfplatta

Ledaméter och ersittare 1 Ale kommuns fullméktige, kommunstyrelse, bolag och ndmnder
erbjuds surfplatta som digitalt verktyg. For den som behdver finns mojlighet att vélja till
tangentbord till surfplatta.

1.3 Dator

Ordforanden och vice ordforande i respektive politisk instans samt kommunens
lekmannarevisorer har mdjlighet att hdmta ut en barbar dator i stillet for en surfplatta.

1.3.1 Personligt behov av dator

Vid behov kan dator ldmnas ut dven till andra fortroendevalda om det dr pakallat med anledning
av exempelvis sjukdom eller annat sérskilt behov. Kommunchef avgér i dialog med
kommunalraden.

1.4 Mobiltelefon

Ordforande och vice ordforande i fullmiktige, kommunstyrelse, bolag och ndmnder erbjuds
mobiltelefon

1.5 Anvandning av digitalt verktyg for privat bruk

Den fortroendevalda kan anvinda det digitala verktyget dven for privat bruk under forutséttning
att det inte paverkar dess huvudsyfte.

Privata dokument, bilder, filmmedier mm ska inte sparas ned pa kommunens verktyg.
Kommunen har inte ansvar for privat data som den fortroendevalda sjélv har laddat ner eller
sparat pd surfplattan/datorn.

Surthistorik lagras pd kommunens server och kan komma att bli granskad.

1.6 Forvaring

Den fortroendevalda har ansvar for att ingen obehorig far atkomst till dator, telefon eller
surfplatta och dess information. Det dr darfor viktigt att den forvaras pa ett sakert sitt och inte
lamnas obevakad pa allmén plats.

Digitala verktyg ska alltid skyddas med 16senkod. Automatisk lasning efter viss tid av inaktivitet
ska alltid vara aktiverad.
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1.7 Aterldmning

Nar fortroendeuppdraget upphor ska telefonen, surfplattan eller datorn samt de tillbehor som
tillhér kommunen snarast aterlimnas.

Innan utrustningen aterlimnas ska de tommas fran personligt innehéll och den fortroendevalde
ska logga ut frdn Apple-ID eller googlekonto.

1.8 Tradlost natverk

Surfplattan kan kopplas upp mot ett tradlost natverk nar det finns tillgangligt. Tradlost nétverk ar
tillgangligt i kommunens lokaler.

Kommunen kan bekosta internet via SIM-kort till fortroendevald som meddelar att de har behov
av det for att kunna fullgéra uppdraget pa ett bra sétt.

Abonnemanget dr endast avsett att anvandas for det politiska uppdraget och omfattar en fast
surfmangd. Kommunchef i dialog med kommunalraden avgdr om behovet ska tillgodoses via
Ale kommun. I Netpublicator kan underlag laddas ner till offlinelége for att kunna ldsa
handlingar utan internetuppkoppling.

1.9 E-post och kalender

Som fortroendevald far du ett konto till kommunens nitverk. Via kontot far du tillgang till
kommunens intranit och via din officiella epost far du tillgang till information kopplat till ditt
fortroendeuppdrag.

Den kommunala e-posten och kalendern kommer att anvéndas i all kontakt mellan dig som
fortroendevald och kommunen.

Da Ale kommuns e-post dr offentlig har du ocksa ett ansvar att regelbundet ldsa din e-post och
om offentliga handlingar, synpunkter eller annat som rér myndigheten inkommer ska detta
registreras(diarieforas) med stod av Kansli.
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Bilaga till Riktlinje for fortroendevaldas digitala utrustning

1 Digital utrustning samt behorigheter for fortroendevalda i Ale

Kkommun

=

Grupp fortroendevalda

IT utrustning

Tjénstekort

ordforande

Kommunalrad KS Dator Full behorighet till alla
Mobiltelefon lokaler

KS 2:e vice ordforande Dator Full behorighet till alla
Mobiltelefon lokaler

Ordinarie ledamoter i Full behorighet till alla

krisledningsndmnd lokaler

Kommunfullmiktiges Dator Behdrighet till kommunens

ordférande samt 1:e vice Mobiltelefon administrativa

lokaler(kommunhus, JK)

Kommunfullméktiges 2:e
vice ordforande

Surfplatta med tangentbord

Behorighet till kommunens
administrativa
lokaler(kommunhus, JK)

Ordforande och 1:e vice Dator Behdrighet till kommunens
ordforande 1 UBN, SBN*, Mobiltelefon administrativa
SN och SerN lokaler(kommunhus, JK)
*IFOs lokaler
2:e vice ordforande i UBN, | Surfplatta med tangentbord | Behorighet till kommunens
SBN*, SN och SerN administrativa
lokaler(kommunhus, JK)
*IFOs lokaler
Ordforande och vice Dator Behorighet till kommunens
ordforande OFN administrativa
lokaler(kommunhus, JK)
Ordforande och vice Dator, Behdrighet till kommunens
ordforande i styrelse for Mobiltelefon administrativa
bolag finansieras av respektive lokaler(kommunhus, JK)
bolag
Ordforande och vice Dator Behdrighet till kommunens
ordférande Revisionen samt administrativa
lekmannarevisorer lokaler(kommunhus, JK)
Gruppledare Dator
Ledaméter Surfplatta med mojlighet att
valja till tangentbord
Ersittare Surfplatta med mojlighet att
valja till tangentbord
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