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1. Oversikt funktioner férening

e Tillgang till foreningens personregister
o Registrera nya personer i personregistret
o Importera deltagare (medlemmar) via Excel-fil som sparas till personregistret
o Andra uppgifter pa person
o Tabort personer

e Hantera grupper
o Skapa grupper
o Lagga till deltagare i grupp fran personregister
o Lagga till ledare till grupp fran personregister
o Ta bort deltagare fran grupp

e Skapa inloggning till ledare, koppla till grupp.

e Registrera gruppaktiviteter for grupp

e Narvaroregistrering for féreningens samtliga grupper

N&r narvaroregistrering ar klar for perioden skapar de aktivitetskort/narvarokort (RF-filformat) av de

gruppaktiviteter som rapporterats. Filen exporteras via API till Interbook Go/FRI.

Foljande menyval finns:

Information

Forening/Narvaro

Andra lésenord

Bilderna i dokumentet aterspeglar respektive formulér/funktion i PC och mobil-vy.
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Under menyvalet “Forening” finns féljande funktione

Linnea Lindkvist
Féreningsadmin / Curlingfareningen Syd

= NarvaroGO BYT FORENING @ LOGGAUT [>

FORENING  NA

Administrera forening

Personer

Grupper L Statistik/Export

Linnea Lindkvist
curlingféreningen Syd

FORENING NARV

Administrera forening

s2:  Grupper

Personer

l:  Statistik/Export

Under ”N&rvaro” visas:

Linnea Lindkvist

i 6
s BYT FORENING @ LOGGAUT [3
FORENING  NARVARO

Narvaroreglstrerlng

OBEKRAFTADE GRUPPAKTIVITETER
Datm Tia Pt Grupp Verksamhot
Stndag 18 september 18:00 - 19:00 Ménsterby Konstgras Fotboll Senior Fotboll 3 EAV N |
Tisdag 20 september 19:00-21:00 Ménsterby Konstgris Pojkar jun Fotboll 3 270
Tisdag 27 september 19:00-21:00 Monsterby Konstgris Pojkar jun Fotboll 3 FAV N |
Tisdag 04 oktober 19:00-21:00 Monsterty Konstgras Pojkar jun Fotboll 3 & 7
Tisdag 01 novemser 1 20:00 Monsterty Konsigras Pojkar jun Fotboll 3 & 20
Onsdag 16 november 10:00-12:00 Mansterby Konstgrés Fotbaoll Senior EAV N |
Tisdag 22 novamber 18:00 - 20:00 Mansterby Konstgriis Pojkar jun L /0
Torsdag 24 november 11:00-12:00 Monsterby Konstarés Prova pé Prova pa-fotboll 270

Raterprsicx 10 v 18ave
KOMMANDE GRUPPAKTIVITETER BEKRAFTADE GRUPPAKTIVITETER

Datum Tid Plats rupp Verksamhet
Tisda 18:00. 20:00 Monsterby Konstgris Pojkar jun Fotboll 3 V|

Robert Fobrtzson

FORENING ARVARD

Narvaroregistrering

GREKRAFTADE
Onsdag  Prova pd
1ema P
Torsdsg  Pojkar jun
i Fomol
Mcrterby Konztgras
Freasg  Flickor ungdom

20maj  Folbo
173

0
Masretarty Ko

Fezas -
HOMMANDE RAF TADE
Tisdag  Pojkar jun

24maj  Feball

1e00- 1930

nstarty Kontores
Torsdag  Pojkar jun
%ma

Weanstetty Kengtirss

Fredag  Flickor ungdom

SKAPA GRUPPA
oSS
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Som Féreningsadmin valjer denne, om anvandaren ar kopplad mot flera féreningar, aktuell forening
redan vid inloggning men kan, utan att logga ut, “vaxla” férening via Byt férening:

= NarvaroGO Linnea Lindkvist BYTFORENING @ LoceAuT [3

Féreningsadmin / Robba!

FORENING  NARVARO BF Bollarna / Foreningsadmin

Administrera forening 1 ngfreningen Syd / Foreningsadmin

Nea Forening / Freningsadmin

22 Grupper 2= Personer lsi:.  Statistik/Export
Robbans IK / Foreningsadmin

1.1. Féreningens personer (Personregister)

For att se och hantera foreningens personer, klicka pa knappen ”Personer”:

= NarvaroGO limealink@omailcom g noer roreninG @ Loseaur B

Kommunacimin | Robbans 1K

FORENING  NARVARD

Administrera férening

& Grupper = Personer ik Statistik/Export

— linnealink@gmail.com
= >
Kommunadmin / Robbans IK L C

FORENING NARVARO

Administrera forening

4

| Statistik/Export

22, Grupper

4= Personer

Har listas foreningens personer. Man kan hér registrera nya personer. Férutom manuell registrering
av person, kan man importera personer via en Excel-fil (Ej i mobil-vy). Det finns en exempelfil att
ladda ned, sa man sakerstaller att filen innehaller det data som behdvs for registrering.

Man kan ocksa s6ka upp, editera och ta bort personer ur féreningens personregister har. Om
personen ar narvarorapporterad i gruppaktiviteter som har passerat i tid, inaktiveras denne i
personregistret, men finns kvar pa de historiska gruppaktiviteterna.
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MeoETERs FRAN EXCEL

Personer )

. & N

|

& 0

|

s 0

. P
. |
& 0

s 0

RIGISTRESA FERSON +

linnealink@gmail.com
>
Kommunadmin / Rebbans IK e‘ I:
< Personer
Sok Q
Sortera efter -
Fomamn Anderas
Efternamn Andersson
Personnummer 20061108
E-post
Inloggning verifierad
el |
Fomamn Anton
Efternamn Lundin
Personnummer 20080731+
E-post
REGISTRERA PERSON +
S =

For registrering av person klicka pa ”Registrera person+”. D3 visas:

Registrera person X

Fodelsedatum Juridiskt kén -

E-post Mobilnummer

AVBRYT
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Obligatoriska falt i formularet ar:

Férnamn

Efternamn

Personnummer (om installning finns for fullstandigt personnummer &r det ett krav har. Notera! Om
man inte har krav pé fullsténdigt personnummer kommer man i formuldret tvingas ange juridiskt kén
pd personen.

E-post (inget krav personen inte ska ha inloggning utan bara finnas som deltagare och kunna
narvaromarkeras)

Posthummer

Postort

Sedan gor man val av vilken roll personen ska ha samt markerar om personen har en
funktionsnedsattning:

Ingen inloggning- for de som ska ha inloggning utan bara finnas som deltagare och kunna
narvaromarkeras.

Féreningsadmin- i de fall man vill lagga till fler som Foreningsadmin i sin férening
Gruppadmin- de i féreningen som ska kunna logga in som ledare fér grupp och narvaromarkera mm.

Nar man lagger upp en person som Gruppadmin, anger man vilken eller vilka grupper i féreningen
som denne ska ha tillgang till:
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Andra uppgifter pa person

Anders Lundgren

19754
robert lundqvist@argentum.se

123285 Ménsterby

aveRYT SPaRA

Postort

Pojkar jun -

AVBRYT

Om personen laggs upp som Grupp- eller Foreningsadmin och ska ha inloggning till Narvaro Go,
skickas ett verifikations-mail till angiven e-postadress. Om personen behdéver ett nytt verifikations-
mail kan Foreningsadmin skicka ett nytt via brevsymbolen i listan 6ver personer:

Robert Gruppadmin 200609 robert lundqvist@argentum se v a2 |
Rogar Johnsson 197403 Iobisol865@shbiso.com [~ |
[ — -

A sae Svensso 2014 ra |

Personen som blivit tilldelad inloggning, kan ocksa sjadlv generera verifikations-mail genom att klicka
pa “Inget eller glomt l16senord”:

lunrob75@gmail.com ©

LOGGA IN

‘ INGET ELLER GLOMT LOSENORD?

Aktivera konto/aterstall Iosenord X

AKTIVERA KONTO/ATERSTALL LESENORD

Personen far da i sin mail-box ett verifikations-mail:
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« @ 0 W B2 0 & G D

Bekrafta epostadressen i NarvaroGO D inkorgen x

IBGO noreply <noreply@ibgo_se>
till mig «

Klicka har for att bekrafta epostadressen och ange lasenord i NarvaroGO

[Avklippt meddelande] Visa hela meddelandst

4 Svara ~ Vidarebefordra

Nar denne klickar pa lanken far denne skapa ett I6senord (valideras utifran Microsofts krav for
|6senord). Anvandarnamnet ar alltid den pa personen registrerade e-postadressen:

NarvaroGO

w @

lunrob75@gmail com ©

LOGGA IN

s
bohaggss@gmail.com

Losm
o

LOGGA IN

INGET ELLER GLOMT LOSENGRD?

For att importera personer via Excel, klicka pa ”Importera fran Excel” (Ej i mobil-vy):

Personer
.
Fatlmar E P |
Lussgren e Iur o Fa |
i Laradn 200907 ’. .
0 Makgson 0 zomoe S
= 2520 250414 |
r P |
- LLE 5 / | |
“aert Resertaan g Eomaggtd fymail.om o PN |
IMPORTERA FRAN EXCEL ROGISTRERA PERSON 4
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o

Vill man hamta en exempelfil, sa filen ar korrekt och innehaller ratt data klicka man pa “Hamta

Iu_

exempelfi

Importera fran excel

WAMTA ExENPELFIL

] Fomamn e Persconumemer Eport Hobirmene st
AVBRYT
=] = Exempel Importalsx [Skyddad vy] - Bxcel Robert Lundqyist [ - | X
Start  Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa  Hjslp  © Berattavad duvill gora
@ SKYDDAD VY Se upp! Filer frén Internet kan innehlla virus, Om du inte behover redigera den ar det sakrare att vara kvar i Skyddad vy. Alivera redigering %
H21 . I ~
A B C ) E F G H 1 J K L M N o P Q R s T -
1 |Férnamn Efternamn Personnummer Email Mobilnr  Postnr  Ort
2 |Adam  Andersson 20070101-xxxx 12345 Monsterby
2 |Alice  Svensson 20080202-xxxx 12345 Monsterby
4
5
6
7
8
e
10
1
12
13
14
15
16
7
8
9
20
21 I
22
23
24
25
26
27 =
Blad1 . v
Klar H m o+ 0%

Exempelfilen innehdller det data som behdévs for att personen ska registreras med sG mycket adekvat
data som méyjligt. Fér att kunna fa éver en nérvaromarkerad deltagare i exportfilen till Interbook
GO/FRI kréivs, férutom namn, personnummer (OBS! Personnummer mdste vara fullstindigt i Excel-
filen éven om applikationsinstdéllningen tillater ej fullstdndigt) samt postnummer och ort.
Mobilnummer och e-post kréivs inte for sjéilva importen av fil. Notera att man kan importera personer
utan de nédvdndiga uppgifterna och felaktiga format, men da krdver det en handpaléggning ldngre
fram i processen i NVGO om man vill ha dem éver till verksamhetssystemet som ska behandla filen.
Personer som saknar uppgifter som behévs for fil-importen, eller innehdller felaktigt data kommer
flaggas i systemet vid ndrvaroregistrering, sa man kan hantera dem. Det flaggas ocksa for detta i
féreningens personregister:

' Personer

Fomanmn Efternamn Personnummer E-post Inloggning verifierad

-

Svanberg 200800 Va

0dd Hult 200804 Va

>

oden Hagg 200808 Va

Peter Nilsson 200511 7
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- Personer
Om det visas en varning i listan kan det forutom
== felaktiga format i Excel-import, bero pa att
- personen registrerats pa annat stalle i systemet
e och dar dr det lite "friare” dvs inte koll mot alla
ioqingveferad o obligatoriska falt. Mar t.ex. en ledare lagger upp
— en ny deltagare i grupp, kanske denne inte har
o - tillgang till alla uppgifter i farsta I3get. Det kan
e - ju vara svart att avkrdva barnet sitt
et \i personnummer exempelvis. Gors daremot
N registreringen av personen via personregistret
— . maste alla obligatoriska falt fyllas i.

°

Vilj fil att importera, klicka pa ”Las in” och markera sedan de personer som ska importeras och klicka
pa “Importera”. Da laggs personerna in i foreningens personregister:

Importera frén excel x

oo JF—

[ I < I I <}
]
» ¥

[T I I R I <]
LU LI LI L |

AveRyT IMPORTERA

Om filen innehaller personer som redan finns i foreningens personregister, ar valet att importera
disablat och det finns en angivelse langst till hdger, som visas ndr man hovrar 6éver symbolen:

Importera frén excel

Excelimport 1.xlsx X LAs IN HAMTA EXEMPELFIL [

Summer Johannesson 200703 12345 Monsterby

Nike Westberg 200001 12345 Mbnsterby 2 [

Om en person i filen redan finns i personregistret, men ar dndrad finns dven har en angivelse langst
till hoger som visas nar man hovrar 6ver symbolen:

Oden Hiigg 200808 \ +2

Vilheimina Blomberg 200612 12345 Monsterby &

AVBRYT IMPORTERA
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Nar importen ar gjord visas resultatet langst ned i personregistret:

200704

200703 Importen inlést, 8 nya personer inlésta och 1 personer uppdaterades ~ STANG

Borttag av personer dr maojligt men om personen ar registrerad pa nagon gruppaktivitet bakat i tiden,
kommer INTE deltagaren att tas bort fran dessa gruppaktiviteter/tillfallen.

1.2. Hantera grupper

For att hantera grupper klicka pa knappen ”Grupper”:

= Né&rvaroGO

Administrera forening

M Grupper & Personar . Statistic/Export

Linnea Lindkvist
Robbans IK e B

FORENING NARVARO

Administrera forening

2. Grupper /

2= Personer

l:i  Statistik/Export

Har listas foéreningens grupper:

< Grupper

Namn Verksamhet Dehtagare Ledare

Pajkar jun Fotboll 3 [ 1 V|
Flickor ungdom Fotball 3 n 2 P |
Prova pa Prova pa-fotboll 4 1 V|
Pojkar 08 Fotboll 3 0 0 V|
Fotboll Senior Fotboll 3 5 2 Fa |

Rader per sida 0 -
REGISTRERA GRUPP 4

10
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FORENING
€ Grupper
Sortera efter -
Namn Pojiar jun
verksanmhel Fotgoll 3 (L) Linnea Lindkvist
Narva rOG O Féreningsadmin / Robbans IK € ocoaut [
Deltagare [}
Ledare 1 _
- FORENING
s 0
Namn Flickor ungdom Gru er
Verksamhet Fotboll 3 < pp
Deltagare "
Namn Verksamhet Deltagare Ledare
Ledare 2
V] Pojkar jun Fotboll 3 6 1 P |
Nama Prova pd Flickor ungdom Fotboll 3 n 2 rFam |
Verksamhet Prova pé-fotboll - -
Prova pa Prova pa-fotboll 4 1 F AN |
Deltag 4
REGISTRERA GRUPP + Pajkar 08 Fotboll 3 0 0 Pl |

En grupp kan editeras och dven tas bort (om det inte finns ndgra deltagare eller nGgon gruppaktivitet
registrerad pd gruppen).

For att registrera grupp klicka pa ”Registrera grupp+”. Da visas:

Registrera grupp X

Gruppnamn

Verksamhet -

Personer

B Efrerma I Funktionsned. Ledare Gruppadmin

LAGG TILL PERSONER LAGG TILL PERSON

AVBRYT

Registrera grupp x

Personer
Sortera efter -
LAGG TILL PERSONER
LAGG TILL PERSON

AVBRYT

11
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Gruppnamn och verksamhet ar tvingande for skapandet av gruppen. Daremot behdver man inte
lagga till personer for att gruppen ska skapas.

°

For att lagga till personer till grupp, finns tva vagar att ga. Antingen genom att trycka pa ”Lagg till
personer”, da kommer féreningens personregister att visas och man kan viélja fran det:

Légg till personer x

0oo

Det andra sattet ar att klicka pa ”Lagg till person”. D& kan man antingen sdka i foreningens
personregister efter en unik individ eller lagga till en person “manuellt”. Har anges ocksa om
personen ska vara ledare for gruppen. Vid “manuell” registrering av ny person kan man ocksa ange
om personen har en funktionsnedsattning, vilket annars administreras via personregistret. Om
verksamheten ar flaggad med att man ej kraver fullstdndigt personnummer, visas vilket format
kommunen valt och ”Juridiskt kon” blir tvingande:

L&gg till person X

Sk i personregister
Eller fyll i personuppgifter

Férnamn Efternamn

! Juridiskt kén

VISA FLER FALT ¥

Funktionsnedsatt Ledare

LAGG TILL

Léigg till person X
o -

Eller fyll i personuppgifter

VISA FLER FALT ¥

LAGG TILL
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o

Klickar man pa ”Visa fler falt” ser man fler uppgifter som kan fyllas i pa personen.

GOM FALT &

LAGG TILL

GOM FALT 2

LAGG TILL

Notera att i denna sektion finns uppgifter gallande postnummer och postort som kravs for att
personen ska kunna narvaroregistreras. Orsaken till att detta inte ar obligatoriskt nar man skapar
personen till gruppen, ar att man kanske inte har uppgifterna tillgangliga utan maste hamta in dessa
vid ett senare tillfalle. Pa sa satt kan man lagga till personen direkt i gruppen dnda.

Justering av detta ar mojlig antingen i féreningens personregister, gruppens personregister eller vid
narvaroregistrering pa gruppaktivitet. Vid narvaroregistrering visas en varningstriangel for att
upplysa om vilken eller vilka personer som behdver hanteras via “penn-symbolen”:

eva Hjort gy 7

Nar personer lagts till gruppen listas de enligt nedan, med majlighet att ta bort och redigera
gruppmedlem:

. Personer
Andra grupp x f—
Fomamn -
J
Formam ndera
Efternamn derssol
Personnummer 200611
,,,,,,,, Funktionsned.
Ledare
L Gruppadm
Pe 220n ] 7 i ;i
Mik O O s 0
...... -
ncerazo 0 e Fomamn Ehriand
] L | Eftemnamn Alm
E = s u Personnummer 202002
a O | Funktionsned. v
+ L P | Ledars [H ]
Fa | Gruppadmi
' |
Fomam C
VVVVVV m
Eftermamn L

13
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Notera! Borttag av deltagare i grupp kan alltsa géras, men om det finns gruppaktiviteter pa gruppen
bakat i tiden, kommer INTE deltagaren att tas bort fran dessa gruppaktiviteter/tillfallen.

1.3. Skapa gruppaktiviteter och narvaroregistrera

En foreningsadmin kan skapa gruppaktiviteter och narvaroregistrera pa dessa. Detta kan dven rollen
Gruppadmin (Ledare) géra da det ofta en del av dennes uppgifter.

Pa denna sida visas foreningens obekraftade gruppaktiviteter (ej ndrvaroregistrerade, bakat i tiden),
kommande gruppaktiviteter samt de gruppaktiviteter som ar bekraftade:

= NarvaroGO R oy VAL BORTFORDNNG @ LocaauT [B
FORENING NARVARO
Nérvaroregistrering
OBEKRAFTADE GRUPPAKTIVITETER

[ ™ n, onen fr—
06 8:00 M Fottoll Senior Fotboll 3 & 70
500 Fobel 3 PR
300 P Forboll 2 |
900 210 Man Forboll 3 P |
500.2000 " Pojemm Fotbel 3 s/ 0
000-1200 [ Fotioll Senior Forbol 3 PV |
20 on ool P
o - 1200 " pro ova pfottol Pl |

XOMUANDE GRUPPAXTIVITETER EXRAFTADE GRUPPAKTIV
o o s
" Fotoon /W
. ‘ P
o /0
[ thoil 3 |
SKAPA GRUPPARTIVITET +

SystemAdmin
Systemadmin / Robbans IK “ E
Monsterny
Konstgréds
Tisdag Pojkar jun e
22 november Fotboll 3
18:00-20:00
Ménsterby
Konstgras
Torsdag Prova pa s
24 november Prova pa-fotboll
11:00-12:00
Monsterby
Konstgrés

Rader persida: 10 v

18av8
KOMMANDE BEKRAFTADE

Tisdag Pojkar jun vee
29 november Fotboll 3

18:00-20:00

Ménsterby

Konstgrds
Tisdag Pojkar jun vee

06 december Fotboll 3
SKAPA GRUPPAKTIVITET +

For att skapa en gruppaktivitet, klicka pa ”Skapa gruppaktivitet+”. Da visas:

14
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Skapa gruppaktivitet 3

Skapa gruppaktivitet X

Grupp

Typ av gruppaktivitat
Tréning -

Verksamhet -

Aterkommande

Datum fré
a3aa-mm-dd [m}]

*Valj Grupp

*V3lj Typ av gruppaktivitet - hir finns Traning, Match, Méte och Ovrigt som val

*Vilj Verksamhet

*Ange Plats- finns platsen redan upplagd pa en annan gruppaktivitet kommer forslag att ges vid
inmatning

*Ange om gruppaktiviteten ar av aterkommande slag. Vid aterkommande gruppaktivitet anges
ocksa frekvens (varje, varannan, var fjarde vecka finns som val)

*Ange datum - vid aterkommande visas Fran- och Tilldatum

*Ange Fran- och Tilltid

En obekraftad gruppaktivitet kan narvaroregistreras via symbolen for Registrera narvaro:

Narvaroregistrering

OBEKRAFTADE GRUPPAKTIVITETER 1

15
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Robert Robertsson E
Robbans IK

FORENING NARVARO

Narvaroregistrering
OBEKRAFTADE

Onsdag Prova pd

18 maj
Torsdag o
19 maj Fotboll
const ~
Fredag Z
20 maj /
]

Har registreras sedan nédrvaron pa varje gruppaktivitet/tillfalle:

Mandag 30 maj 20:00 - 21:30

Deltagare

Al deliagare 3

Funktionsbeskrivning
N&rvaro Go- FORENINGSADMIN

Ak lodare: 1

curling 57 ir

Andingar sparsde

LAGG TILL GAST +

STANG

Registrera nérvaro X

Mandag 30 maj 20:00 - 21:30
Kage

curling 5-7 ar

Curling
LAGG TILL GAST +

Deltagare

Abbott Lindell L )

Admira - .

Johansson L

Agne Hedman

Aprilia . -

Jansson u

Isidor

Augustsson

Vil alla

Ledare ledare

Eily Lundgren )

Linnea Gruppadmin

Antal deltagare: 3

Antal ledare: 1

Bekrafta narvaro

STANG

Deltagare: 3 Ledare: 1

16
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Har finns funktion for att:

*Narvaromarkera deltagare- enskilda eller alla i listan

*Narvaromarkera ledare- enskilda eller alla i listan

*Satta markor for deltagare som tillfallig ledare

*Lagga till gast-sokning kan goras i foreningens personregister, alternativt registrera personen
"manuellt”.

*Bekrafta narvaroregistreringen (”klarmarkera” gruppaktiviteten/tillfallet). Nar man gor detta lases
narvaromarkeringarna, men man kan ta bort bekraftandet om man vill justera.

En rdknare upplyser om sparade dndringar under hela registreringen.

Om det saknas obligatoriska uppgifter for att fil-exporten till verksamhetssystemet ska kunna fora
Over personen visas detta pa gruppaktiviteten som ska bekraftas. Hantering av personen gors via
”penn-symbolen” som visas till héger om personen (justering gar saklart gora i personregistret
ocksa):

A\ Det saknas obligatorisk nuppgifter pa en/flera perscner, for att kunna bekréf tagama méste uppgifterna kompletter

LAGG TILL GAST +

Deltagare
as
Sara Svenss

v

[

TR
D:Hay ‘ 4 alla
- T st

e
a7

Nar man bekréaftat deltagare och stanger sidan, forsvinner gruppaktiviteten/tillfallet fran listan 6ver
obekraftade gruppaktiviteter. De hamnar istdllet under rubriken "Bekraftade gruppaktiviteter” och
har kan man da gora justeringar om det skulle behovas:
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NarvaroGO

NarvaroGO

Funktionsbeskrivning
Narvaro Go- FORENINGSADMIN

FORENING  NARVARO

2022-12-07

(¢ VAL DORT FOReNinG @ LocoauT B

400-21:00

810-2000

1000-1200

100-1200

KOMMANDE GRUPPAKTIVITETER

Narvaroregistrering

OBEKRAFTADE GRUPPAKTIVITETER

Pus B r—
Manstesby Konstgrss Fotbol Senor Fotball 3
" Pokarkn Forball 3
oy Pobacjn Fotball 3
Mar Pokarjun Foroall
Mo Poarn Fotball 3
" Fotboll Senar Fotball 3
Mo Pokan Forboll
Morsterby Kensigran Provapa Prava pifotbal

%
N
-

2
N
- -

PR S N Y
-

NN N NN
-

SKAPA GRUPPAKTIVITET 4

FORENING NARVARO

Nérvaroregistrering

OBEKRAFTADE
Onsdag  Prova pé
18maj  Prova pé-otboll

Fredag
20 maj

Racersec v

BEKRAFTADE

Torsdag  Pojkar jun
19 maj Fott
Deltagare: 5
Ledare: 1

1.4. Statistik/Export

Nar féreningen rapporterat in samtliga gruppaktiviteter for perioden ar det dags att skapa en fil som
kan lasas in och packas upp i respektive verksamhetssystem (Interbook Go/FRl). Vilj knappen

”Statistik/Export”:

= NarvaroGO

Linnea Lindkvist

oYTroReniNG @ LoceAuT B

24 Grupper

FORENING  NARVARO
Administrera forening

= Personer

| Statistik/Export

Har visas sammanstallning dver grupper, bekraftade-, obekraftade- och kommande gruppaktiviteter

for vald bidragsperiod:

o

For att generera exportfil, klicka pa
visas:
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"Generera exportfil for PPYYYY”. Da skapas filen och foljande



NarvaroGO Funktionsbeskrivning 2022-12-07
Nirvaro Go- FORENINGSADMIN

= NarvaroGO

Statistik/Export

Bidragsperiod: V2022 Frin: 20220101 ik 20220630

Sista ansokningsdatum: 20221124

Exportfiler
" Bisrgaperiod

,,,,,,,,,

Statistik/Export

Bidragsperiod: V12022 Fran: 2022014 T 2022-06-3

Grupper for export: 3 Gruppaktiviteter for export: 2 Sista ansokningsdatum: 2022-08-15

GENERERA EXPORTFIL FOR V12022

Exportfiler

Nar filen dr skapad kan den hamtas av verksamhetssystemet via API.

| listan kan man se:
*Filens ID

*Nar den skapades
*Grupper

*Antal gruppaktiviteter
*Deltagare

*Ledare

Om filen ar nedladdad for vidare hantering eller kontroll sitter markér i kolumnen NL. Nedladdning

gors via symbolen ]
Om filen ar hamtad av verksamhetssystemet, sitter markér i kolumnen H
Om man vill generera en ny fil, kan man antingen ta bort den redan existerande innan ny generering

vid symboleni, annars kommer filen att ersattas vid ny generering.

Om filen &r hamtad av verksamhetssystemet och man vill géra forandringar maste man kontakta
kommunen som tar bort filen fran verksamhetssystemet (om den inte hunnit for langt fram i
bidragsprocessen) och darefter skapar en ny fil i NVGO som hamtas in till verksamhetssystemet igen.
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