ALE KOMMUN

Kommunstyrelsen

Fastigheter/ Forvaltning, Drift

DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Antagen att gilla fran och med: 2012-01-17

Dnr 217/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signhum
efter antal ar (utdver rens- antal ar

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Besiktningar t.ex. brandsyn, ventilation Fastighetsenhe- | Vid inaktualitet Nir ny besiktning

tens ndrarkiv genomfors
Besiktningsprotokoll, egna Fastighetsenhe- | Vid inaktualitet

tens ndrarkiv
Drifts- och underhillsinstruktioner ADB Vid inaktualitet
Efterbesiktningsprotokoll Fastighetsenhe- 10 ar efter

tens nararkiv garantitidens

utging

Felanmilningsstatistik Fastighetsenhe- Bevaras Pappershand-

tens ndrarkiv lingar: 10 ar.

ADB bevaras pa
forvaltningen

Forsakringar Hanteras av -

kommunsty-

relsen
Forsakringsersittning, reglering av Hanteras av -
kommunstyrel-
sen

Garantibesiktningsprotokoll Fastighetsenhe- 10 ar efter

tens nararkiv garantitidens

utging

Installationer, beskrivning av speciella ADB Vid inaktualitet
Kalkyler Fastighetsenhe- 2

tens ndrarkiv
Larm- och polisrapporter Fastighetsenhe- 2
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Dnr 217/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signhum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
tens ndrarkiv
Las och nycklar, register over Arkivutrymme | Vid inaktualitet
tekniska
torvaltningen
Lopande underhall, dokumentation ADB Vid inaktualitet
Myndighetspaligganden frin: Fastighetsenhe- 2 ar efter
Yrkesinspektionen, Miljé- och byggnadsnimnd, | tens nirarkiv rivning eller
Riddningstjanst, Lansarbetsnamnd, torsiljning
Riddningsverket
Relationsritningar Fastighetsenhe- Bevaras Pappershand-
tens nirarkiv, lingar: 10 ar.
ADB ADB bevaras pa
forvaltningen
Skadestatistik Fastighetsenhe- 2
tens ndrarkiv
Skadestandsansprak Fastighetsenhe- 2
tens ndrarkiv
Slutbesiktningsprotokoll Fastighetsenhe- 10 ar efter
tens nararkiv garantitidens
utging
Tekniska beskrivningar Fastighetsenhe- Bevaras Pappershand-
tens nararkiv, lingar: 10 ar..
ADB ADB bevaras pa

forvaltningen
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Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signhum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Underhallsplan Fastighetsenhe- Bevaras Pappershand-
tens nararkiv, lingar: 10 ar.
ADB ADB bevaras pa

forvaltningen




