ALE KOMMUN

Sambhillsbyggnadsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Kortregister innehallande anteckningar om Forvaltningens Bevaras Forvaltningens
samtliga bygglovbeslut inom respektive expedition expedition
fastighet
Bygglov, marklov, rivningslov: Mikrofilmas i Brukskopian av | Arkivexemplaret
Kalmar dir ocksa | mikrofilmen av mikrofilmen
gallring sker av bevaras pa bevaras 1 klimat-
underlaget. forvaltningen 1 | arkiv hos stadsar-
mikrofilmsarkiv | kivet i G6teborg
Beslut av nimnd eller delegat (kopia) Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Ansokan Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Arendeblad Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Forgranskning infor handligening Forvaltningens | Vid inaktualitet
arkiv
Skrivelser till ber6rda grannar och myndigheter | Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Grannars godkinnande/yttrande Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Myndigheters remissvar Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Granskningsyttrande inklusive anteckningar av | Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
betydelse (t.ex. skredrisk, radonrisk) arkiv arkiv Goteborg
Anteckningar som rér projektet men som Forvaltningens | Gallras efter
saknar historisk eller juridisk betydelse arkiv slutbevis
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Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Miljobesiktningsprotokoll och liknande Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Radon vid byggnation, mitning av Forvaltningens Bevaras Forvaltningens -
arkiv arkiv
Ritningar med beslutsstimpel och Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
relationsritningar tillhérande slutbevis t.ex.: arkiv arkiv Goteborg
Situationsplan, planritningar, fasadritningar etc.
Bygganmilan
Beslut av nimnd eller delegat (kopia) Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Bygganmalan Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Anmilan kvalitetsansvarig Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Meriter for kvalitetsansvarig Forvaltningens | Vid inaktualitet
arkiv
Kallelse till byggsamrad Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Protokoll fran byggsamrad Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Kontrollplan som faststillts (ersitts med Forvaltningens Bevaras. Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
undertecknad fore slutbevis) arkiv Gallras om arkiv Goteborg
den ersitts av
undertecknad

kvalitetsansva-
rig
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Rivningsplan Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Beslut om kontrollplan och kvalitetsansvarig Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Brandskyddsdokumentation Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Personalyttranden Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Teknisk beskrivning eller motsvarande Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Geoteknisk utredning, radonutredning m.m. Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Slutsats mikro- | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv filmas. Utredning arkiv Goteborg
till geoarkiv
Ritningar: Byggkontruktioner, ventilation, rér Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
och virme samt ev. Ovriga ritningar arkiv Relationsritningar arkiv Goteborg
Tekniska berdkningar, visentliga: bygg, Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
ventilation, rér och virme arkiv arkiv Goteborg
Tekniska berdkningar av mindre vikt:: bygg, Forvaltningens | Vid inaktualitet
ventilation, r6r och virme arkiv
Energitekniska berikningar Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Kontrollplan undertecknad av kvalitetsansvarig | Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
infor slutbevis arkiv arkiv Goteborg
Verifikationer enligt kontrollplan (intyg etc.) Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum

efter antal ar (utdver rens- antal ar

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)

Slutbevis Forvaltningens Bevaras Omgaende Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Avslagsbeslut

Beslut om kommunikation, kopia Forvaltningens 10
arkiv

Beslut om avslag, kopia Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Eventuellt yttrande vid kommunikationsbeslut | Foérvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Ansokan Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Arendeblad Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Remissvar Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Grannars yttrande Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Granskningsyttrande Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Ritningar: Situationsplan Forvaltningens Bevaras 10 Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg

Overklagat beslut

Beslut om besvir inkommit i laga tid Forvaltningens Bevaras Nir 6verprov- | Mikrofilmning alt. | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv ning slutférts | mapp i dagarkiv arkiv Goteborg

och beslutet
vunnit laga
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
kraft
Bevis 6ver sinda handlingar till prévande Forvaltningens Bevaras Nir 6verprov- | Mikrofilmning alt. | Forvaltningens Klimatarkiv
myndighet arkiv ning slutférts | mapp i dagarkiv. arkiv Goteborg
och beslutet Ovisentliga
vunnit laga | handlingar gallras
kraft
Eventuella yttrande till prévande myndighet Forvaltningens Bevaras Nir 6verprov- | Mikrofilmning alt. | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv ning slutférts | mapp i dagarkiv. arkiv Goteborg
och beslutet Ovisentliga
vunnit laga | handlingar gallras
kraft
Nytillkomna handlingar (utredningar etc.) Forvaltningens Bevaras Nir 6verprov- | Mikrofilmning alt. | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv ning slutférts | mapp i dagarkiv. arkiv Goteborg
och beslutet Ovisentliga
vunnit laga | handlingar gallras
kraft
Dom Forvaltningens Bevaras Nir 6verprov- | Mikrofilmning alt. | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv ning slutférts | mapp i dagarkiv. arkiv Goteborg
och beslutet Ovisentliga
vunnit laga | handlingar gallras
kraft
Tidsbegrinsat bygglov
Beslut av nimnd eller delegat, (kopia) Forvaltningens Bevaras Nir lovet Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv upphért och arkiv Goteborg
besiktigats

1 6vrigt se: ” Arende om bygglor”
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Slutbevis Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv arkiv Goteborg
Skyddsrumsirende
Ansokan om skyddsrumsbesked Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Beslut om skyddsrumsbesked Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Beslut om bygglov f6r skyddsrum Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Bygglovshandlingar se: ”Arende om bygglov”
Skyddsrumsritning (iordningstillt skyddsrum), | Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Skyddsrumspiarm | Forvaltningens Bevaras pa
orienteringsritning i bygenaden och i omradet arkiv arkiv forvaltningen
Handlingar om sakkunniga och kvalitets- Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
ansvariga arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Besiktningsprotokoll Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Linsstyrelsens beslut Forvaltningens Bevaras Efter slutbevis | Skyddsrumspiarm | Forvaltningens Bevaras pa
arkiv arkiv forvaltningen
Slutbevis Forvaltningens Bevaras Omgaende Mikrofilmning | Forvaltningens Klimatarkiv
arkiv Skyddsrumspirm arkiv Goteborg
Skyddsrumsritningar i original Respektive Bevaras Efter slutbevis Respektive -
skyddsrum skyddsrum

Ej utnyttjat bygglov som foérfallit pa
grund av 2- eller 5-arsgrinser
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Handlingsslag

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret

Forvarings-
plats

Gallras
(=forstores)
efter antal ar

Arkivliggs
efter antal ar

Ev. atgirder vid
arkivliggning
(utdver rens-

ning)

Plats for
arkivliggning

Till kommun-
arkivet efter
antal ar

Arkiv-
sighum

Beslut av nimnd eller delegat (kopia)

Forvaltningens
arkiv

10 4r efter att
lovet forfallit
eller atertagits

Handlingarna
gallras eller sinds
till sékande samt
antecknas i kort-

registret.
Aterbetalning av
forskotterad del
av bygglovsavgift
(inom 10 ar)

Ansokan

Forvaltningens
arkiv

10 4r efter att
lovet forfallit

Handlingarna
gallras eller sinds
till sbkande samt
antecknas i kort-

registret.
Aterbetalning av
forskotterad del
av bygglovsavgift
(inom 10 ar)

Lamplig ritning som visar lovets omfattning

Forvaltningens
arkiv

10 4r efter att
lovet forfallit

Handlingarna
gallras eller sinds
till sbkande samt
antecknas i kort-

registret.
Aterbetalning av
forskotterad del
av bygglovsavgift
(inom 10 ar)

Besked till sokande att lovet forfallit

Forvaltningens

10 4r efter att

Handlingarna
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
arkiv lovet forfallit gallras eller sinds
till sékande samt
antecknas i kort-
registret.
Aterbetalning av
forskotterad del
av bygglovsavgift
(inom 10 4r)
Ovriga handlingar i irendet Forvaltningens | 10 ar efter att
arkiv lovet forfallit
Ovirdade fastigheter
Beslut i nimnd eller delegat med tillhérande Ansvarig Bevaras Nir bristen Mikrofilmning Forvaltningens Klimatarkiv
handlingar sasom besiktningsprotokoll, skisser handldggare atgirdats arkiv Goteborg
etc.
Arenden (skrivelser etc.) som 4tgirdas och e Ansvarig Nir bristen
tas upp 1 nimnden handldggare atgirdats
Hissar och portar
Skrivelser, beslut och 6vriga handlingar 1 Ansvarig Efter godkind
samband med atgirdande av brist handlaggare hiss-/port-
besiktning
Besiktningsprotokoll med godkinnande Ansvarig Endast senast
handliggare / godkinda
ADB protokoll
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
bevaras
Besiktningsprotokoll med underkidnnande Ansvarig Bevaras tills Nir brist Registrering i Forvaltningens Bevaras pa
handlaggare godkinnande atgirdats ADB-register. Ev. arkiv torvaltningens
foreligger mikrofilmning arkiv. Ev.
klimatarkiv i
Goteborg
Obligatorisk ventilationskontroll
(OVK)
Skrivelser till fastighetsigaren av allmén typ Ansvarig Efter godkind
samt skrivelser, beslut och 6vriga handlingar i handldggare OVK-
samband med dtgirdande av brist besiktning
Besiktningsprotokoll med godkinnande Ansvarig Endast senaste
handliggare / godkinda
ADB protokoll
bevaras
Besiktningsprotokoll med underkidnnande Ansvarig Bevaras tills
handldggare godkinnande
foreligoer
Brandfarlig vara
Skrivelser till fastigheten Forvaltningens Bevaras Mapp i dagarkiv | Forvaltningens Bevaras pa
arkiv arkiv forvaltningen
Besiktningsprotokoll Forvaltningens Bevaras Mapp i dagarkiv | Forvaltningens Bevaras pa
arkiv arkiv forvaltningen
Beslut av nimnd eller delegat med tillhérande Forvaltningens Bevaras Mapp i dagarkiv | Forvaltningens Bevaras pa
beslutshandlingar arkiv arkiv forvaltningen
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Byggirenden Antagen att gilla frain och med: 2011-01-01 Dnr: 145/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret

efter antal ar

(utdver rens-
ning)

antal ar




