
 DOKUMENTHANTERINGSPLAN 
Planärenden Antagen att gälla från och med: : 2011-01-01 Dnr: 145/11 
Handlingsslag 
 
 
Antal år = hela kalenderår utöver ursprungsåret 

Förvarings- 
plats 

Gallras 
(=förstöres) 
efter antal år 

Arkivläggs 
efter antal år 

Ev. åtgärder vid 
arkivläggning 
(utöver rens-

ning) 

Plats för 
arkivläggning 

Till kommun-
arkivet efter 

antal år 

Arkiv-
signum 

	
  

 

Avverkningskartor (Göran skall titta på dem) Förvaltningens 
arkiv 

Vid inaktualitet      

Arkeologiska utredningar Pärm hos 
planenheten 

Bevaras      

Detaljplaner, ansökan, beslut, samråd, utställning, 
yttranden, skrivelser, utredningar, annonser laga 
kraft, kungörelse m.m. 

Tjänsterum Bevaras När planen 
vunnit laga 

kraft 

Originalritning 
vikes ej 

Källararkiv/ 
förvaltningens 

arkiv 

-  

Detaljplaner, avbrutna före utställning Tjänsterum Bevaras 10 Originalritning 
vikes ej 

Källararkivet 20  

Detaljplaner, avbrutna eller avstyrka efter 
utställning. 

Tjänsterum Bevaras 10 Originalritning 
vikes ej 

Källararkiv/ 
förvaltningens 

arkiv 

20  

Detaljplaner, karta arkivoriginal + transparent 
film, detaljplanekarta. 

Källararkivet Bevaras När planen 
vunnit laga 

kraft 

Originalritning 
vikes ej 

Låda i 
källararkivet 

-  

Detaljplaner, övriga, och förfrågningar som inte 
leder till plan 

Tjänsterum Bevaras 10  Källararkivet 20  

Diabilder Tjänsterum Bevaras   Förvaltningens 
arkiv 

Vid inaktualitet  

Flygfoto; overhead, kontaktkopior Tjänsterum/ 
Källararkivet 

Bevaras Omgående  Dokumentskåp 
i källararkivet 

Vid inaktualitet  

Fornlämningskartor, gamla, kopior 
 
 

Källararkivet/ 
Planenheten 

Vid inaktualitet 
I princip bevaras 

     

Fornlämningskartor samt beskrivning, kopior Låda på 
förvaltningen/ 

Bevaras   Förvaltningen Aldrig  
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pärm på 
planenheten 

Fritidsinventering, kartor, foton Tjänsterum Bevaras   Källararkivet Aldrig  
Gatukostnader, upprättande och utredningar 
om  
SPA dokumenthanteringsplan 

Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras När beslutet 
vunnit laga 

kraft 

 Källararkivet 20  

Generalplan, gammal, ritningar, handlingar 
 
SPA dokumenthanteringsplan 

Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras  Ritningsoriginal i 
källararkivet. 

Originalritning 
vikes ej 

Källararkivet 10  

Geotekniska utredningar, kartor, handlingar Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras Aldrig  Förvaltningens 
arkiv 

Aldrig  

Kulturminnesvård Tjänsterum Bevaras 10  Källararkivet 20  
Landsbygdsadresser Tjänsterum Bevaras Vart 10:e år 

görs en utskrift 
1 arkivexemplar 

bevaras 
Källararkivet Aldrig  

Lokaliseringsutredning Ansvarig 
handläggare 

Bevaras 10 Källararkivet Källararkivet 10  

Nybyggnadsförbud, gamla Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras 10  Källararkivet 10  

Nybyggnadskartor  
Se plan för Kartor 

Källararkivet / 
Förvaltningens 

arkiv 

Bevaras 5  Källararkivet Aldrig  

Områdesplaner 
 
SPA dokumenthanteringsplan 

Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras 10 Ritningsoriginal i 
källararkivet. 

Originalritning 
vikes ej 

Källararkivet 10  
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Planeringsunderlag, regionalt, temakartor  
SPA dokumenhanteringplan 

Tjänsterum Vid inaktualitet      

Program, planeringsprogram 
SPA dokumenthanteringsplan 

Förvaltningens 
arkiv 

Bevaras 10 Källararkivet Källararkivet 10  

Specialprodukter  Källararkivet Bevaras 5 1 arkivexemplar 
bevaras 

Källararkivet Aldrig  

Spridningstillstånd Tjänsterum När tillståndet 
utgår 

     

Strandskyddsförteckning Förvaltningens 
arkiv 

Vid inaktualitet      

Översiktsplan, fördjupad, kopior  
SPA dokumenthanteringsplan 

       

Översiktsplan, gammal, ritningar, handlingar, 
kopior  
SPA dokumenthanteringsplan 

       

Översiktsplan, gällande, ritningar, kopior 
SPA dokumenthanteringsplan 
 

       

Översiktsplaner, angränsande kommuner, 
kopior.   
SPA dokumenthanteringsplan 

       

Vägnamnsadresser, karta med förteckning Tjänsterum Bevaras Vart 10:e år 
görs en utskrift 

1 arkivexemplar 
bevaras 

Källararkivet Aldrig  

Vägnamnskartor Källararkivet Bevaras Vart 10:e år 
görs en utskrift 

1 arkivexemplar 
bevaras 

Källararkivet Aldrig  

 


