
	
  
	
   DOKUMENTHANTERINGSPLAN	
  
Arbetsmarknad Antagen att gälla från och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11 
Handlingsslag 
 
 
Antal år = hela kalenderår utöver ursprungsåret 

Förvarings- 
plats 

Gallras 
(=förstöres) 
efter antal år 

Arkivläggs 
efter antal år 

Ev. åtgärder vid 
arkivläggning 
(utöver rens-

ning) 

Plats för 
arkivläggning 

Till kommun-
arkivet efter 

antal år 

Arkiv-
signum 

	
  

Arbetsmarknadsprogram, beslut och 
beslutsunderlag 

Respektive 
handläggare 

2      

Avtal för Aktivitetsgaranti (GAR), Kommunalt 
ungdomsprogram (KUP), Datortek, Plusjobb 
och Utvecklingsgaranti (UVG) 

Ingår bland  
diarieförda 
handlingar 

Bevaras    3  

Bidragshandlingar  / statsbidrag / rekvisition av 
pengar, kopior 

Respektive 
handläggare 

2      

Feriearbete: Ansökan om kommunalt ferie-
arbete 

Ansvarig 
handläggare 

2      

Feriearbete: Erbjudande om feriearbete Ansvarig 
handläggare 

2      

Feriearbete: Tidrapport feriearbete Ansvarig 
handläggare 

2      

Körjournaler, egna arbetsfordon Respektive 
handläggare 

6      

Lönebidrag till föreningar, beslut/underlag, 
original 

Respektive 
handläggare 

Bevaras    3  

Löneunderlag / tidrapporter Respektive 
handläggare 

2      

Register över inskrivna hos arbetsmarknads-
enheten 
 
 

Respektive 
handläggare  

3      

Statistik över verksamheten Respektive 
handläggare  

Bevaras    3  

 


