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Reglemente for servicenimnden

Inledande bestammelser

1§

Utover vad som foreskrivs om ndmnder i kommunallagen géller bestimmelserna
1 detta reglemente for servicendmnden.

Om det i lag eller annan forfattning finns bestimmelser som avviker fran detta
reglemente, ska de bestimmelserna gélla.

2§
Servicendmnden ska med uppmaérksamhet frimja och folja utvecklingen i de

fragor som ingdar i nimndens verksamhetsomréde, ta de initiativ och framlidgga
de forslag som ndmnden finner pékallade.

Ankommer det pd kommunfullmaiktige att fatta beslut i d&rende inom
servicenimnden verksamhetsomrade, ska ndamnden bereda fullméktigedrendet
och verkstilla fullmiktiges beslut.

38
Med begreppet lag avses 1 detta reglemente inte endast lagen utan dven de
forordningar och andra forfattningar som kompletterar lagen.

Namndens organisation

4 § Nimndens sammansittning

Servicendamnden bestar av 7 ledamdter och 7 ersittare, om inte
kommunfullméktige fore valet av ndmnden beslutar att dndra antalet for den
mandatperiod valet avser.

5 § Mandattider

Ledamdter och ersittare 1 servicendmnden viljs, om inte annat sérskilt beslutas
av kommunfullmiktige fore valet, for fyra &r rdknat fran och med den 1
december det ar dd val av fullmédktige har dgt rum 1 hela landet.

6 § Presidium

Kommunfullméktige viljer for varje mandattid bland servicendmnden ledamoter
en ordforande, en 1:e vice ordférande och en 2:e vice ordforande.

Servicendmnden ordforande, 1:e vice ordforande och 2:e vice ordférande utgor
ndmndens presidium.
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7 § Ordforande

Servicendimnden ordforande ska leda, samordna och Overvaka ndmndens
verksamhet. De vice ordférandena bitrdder ordféranden vid fullgérande av
denna uppgift.

Ordforanden ska representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter
samt vid overldggningar (konferenser och sammantriaden) till vilka ndmnden
kallas eller kallar, om inte servicenimnden bestimmer annat.

8 § Utskott

Servicendmnden far inritta ett arbetsutskott bestdende av 3-5 ledamoter och 4
ersittare eller andra utskott med 3 ledamoter och 2 ersittare.

Verksamhetsomrade

Forvaltning av egendom

Ansvar for kommunens byggnader m.m.

9§

Servicendmnden ansvarar for kommunens byggnader och tillhorande
anldggningar, grona objekt* samt kulturhistoriska replikor sd som
Vikingagardens langhus, som &r byggda eller forvirvade som
verksamhetslokaler, kommunala anldggningar eller bostader for kommunal
myndighets verksamhet. Har kommunfullméktige beslutat annat i friga om
forvaltningsansvaret for viss egendom giller dock detta.

Ansvaret for byggnader och anldggningar som dr kommunégd egendom
innebdr att ndmnden har forvaltningsansvaret for egendomen, med undantag
for de frgor 1 vilka samhéllsbyggnadsndmnden foretrider kommunen som
fastighetségare enligt reglemente for samhéllsbyggnadsndmnden (7 coch 7d

§$)-
10§

Servicendmnden ansvarar for kommunala idrotts-, fritids- och
kulturanlédggningar sdsom idrottshallar, idrottsplatser, elljusspar,
vandringsleder, ridvagar och teatrar, dock inte

1. anldggning som &r en del av allmén platsmark som kommunen &r huvudman
for,

2. badplatser som i lokala ordningsforeskrifter i Ale kommun jdmstélls med
offentlig plats,

3. anldggning som ingér i vdg som omfattas av kommunalt viighallningsansvar,
samt

4. anldggning som kommunfullméktige har uppdragit till annan ndmnd att
ansvara for
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11§
Ansvaret for byggnader och anldggningar som dr kommunégd egendom
innebdr att nimnden har forvaltningsansvaret for egendomen, med undantag

for de fragor i vilka samhillsbyggnadsndmnden foretrader kommunen som
fastighetsédgare enligt reglemente for samhdllsbyggnadsndimnden.

Servicendmndens fOrvaltningsansvar avser bade byggnader som é&r fast
egendom (fastighetstillbehor till kommunidgd fastighet) och byggnader som ér
16s egendom (kommunégd byggnad pa ofri grund).

Enligt 42 § detta reglemente far servicendmnden 6verenskomma med
kommunstyrelsen eller annan ndmnd som har forvaltningsansvar for fast
egendom, att forvaltningsansvaret for viss egendom ska overforas eller
klargoras (interndverenskommelse avseende forvaltningsansvar).

Med begreppet forvaltningsansvar avses kommunens dgaransvar.

Bostadsldgenheter

12 §

Servicendmnden ansvarar for forsorjning av bostader till kommunal myndighet
som har behov av bostdder i sin verksamhet.

13§

Servicenamnden far forviarva eller Overlata bostadsriatter, om kommun-
fullmdktige har medgivit det i kommunens budget eller i ett sdrskilt beslut.

14 §

Av reglemente for socialndmnden framgar att socialnimnden far forhyra och
uthyra bostadslédgenheter.

Utnyttjar socialndmnden denna rétt, ska servicendmnden bista socialndmnden
infor hyresforhandlingar och i1 hyresrittsliga frigor, om socialndmnden sa
onskar.

Lokalforsorjning
15 § Servicenimnden ansvarar for kommunens lokalforsorjning.

Servicendmnden ska till kommunfullméktige lagga fram forslag till
lokalforsorjningsplan for kommunens myndigheters behov av lokaler och
bostéder pé kort och lang sikt. Kommunstyrelsen och andra ndimnder ska ges
mojlighet att yttra sig om behovet inom sin verksamhet.

16 §

Néamnden ska sékerstélla en god och effektiv fastighetsforvaltning dar
fastigheternas ldngsiktiga virde och funktion sidkras. Nimnden ansvarar for att
ur helhetsperspektiv forvalta, bygga och utveckla hallbara, &ndamalsenliga och
effektiva verksamhetslokaler.
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17 §
Niamnden ska utifran sitt verksamhetsansvar delta och bidra i savéal den

samlade strategiska samhéllsplaneringen som i den gemensamma prioriteringen
for hur kommunen ska utvecklas dver tid.

18 § Uthyrning av kommunégda byggnader internt och till utomstiende

Enligt 43 § detta reglemente far servicenimnden Overenskomma med
kommunstyrelsen eller annan ndmnd att den andra ndmnden disponerar viss
egendom och villkoren harfor (interndverenskommelse avseende hyra).

Servicendmnden fér till utomstaende hyra ut kommundgda byggnader jimte
tillhérande anldggningar som servicendmnden har forvaltningsansvaret {or,
dock med den begriansningen att hyresavtal ska godkénnas av
kommunfullméktige om avtalstiden &r ldngre én tio ar.

19 § Hyra av icke-kommunégda lokaler och bostider

Servicendmnden far med utomstéende ingé hyresavtal avseende icke
kommunigda byggnader jamte tillhdrande anldggningar, dock med den
begransningen att avtalet ska godkdnnas av kommunfullmiktige om avtalstiden
ar langre 4n tio ir. Begriansningen géller badde avtal om forhyrning och
uthyrning.

Servicendmnden far inte utan kommunfullmiktiges medgivande inga
hyrkopsavtal eller andra liknande avtal avseende fast egendom.

Servicendmnden ansvarar som hyresgist for den egendom nidmnden har forhyrt.

20 § Internpost

Servicendmnden ansvarar for kommunens in- och utgdende post samt post
mellan kommunala enheter. Ansvaret omfattar inte digital post.

Servicendmnden far ta betalt av dvriga myndigheter for frankeringskostnader
och liknande avgifter for utgaende post.

21 § Kommungemensam I'T-verksamhet
Kommunstyrelsen ansvarar for 6vergripande och samordnande digital
verksamhetsutveckling samt vid behov prioritering av sddan verksambhet.

Servicendmnden ansvarar for kommungemensam IT-verksamhet 1 6vrigt.

Servicendmnden fér ta betalt av dvriga myndigheter for anvdndares utrustning
och program.

22 § Ovrig internservice

Servicendmnden far bedriva verksamhet bestadende av service till kommunens
myndigheter, sdsom lokalvard, kostverksamhet, bemanningsverksamhet,
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vaktmasteritjanster och allmén verksamhetsservice samt tillhandahéllande av
fordon for kommunens behov.

Ekonomisk forvaltning 23 §

I servicenimndens uppgifter ingar att inom ndmndens verksamhetsomrade
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors 1 rétt tid
samt att vidta de atgidrder som behovs for indrivning av forfallna fordringar.

Servicendimnden ansvarar for den interna Kkontrollen inom  sitt
verksamhetsomrade.

24§

Servicendmnden far inom sitt verksamhetsomrade triffa 6verenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, ingé forlikning och sluta ddrmed
sammanhdngande avtal for att tillvarata kommunens intressen.

25§

Servicenimnden far inom  sitt  verksamhetsomriade anvénda
arbetsmarknadspolitiska stodformer eller andra stod som tillhandahalls av
staten.

Arbetsmiljoansvar 26 §

Servicendmnden fullgér inom ndmndens verksamhet det ansvar som
arbetsgivare har enligt arbetsmiljolagstiftningen. Inom ramen {or
arbetsmiljoansvaret ska servicendmnden samverka med kommunstyrelsen eller
annan ndmnd om servicendmndens verksamhet bedrivs i ett arbetsstille som
kommunstyrelsen eller annan ndmnd har arbetsmiljdansvaret for.

Forvaltning av egendom 27 §

Servicendmnden ska inom géillande budgetramar forvérva den l9sa egendom
som behovs for nimndens verksamhet och dverlata den 16sa egendom som inte
langre behovs

28 §

Servicendmnden ska vél virda och underhélla den 16sa egendom som ndmnden
har ansvaret for.

Servicendmnden har endast ansvar for kommunal 16s egendom som anvénds 1
ndmndens verksamhet. Servicendmnden ansvarar ddrutdver for kommunal 16s
egendom som anvénds i flera nimnders eller kommunstyrelsens verksamhet,
om servicendmnden har betalat for forvérvet av egendomen.

Andra stycket géller inte om kommunfullméktige har beslutat annat, eller om
kommunstyrelsen eller andra ndmnder skriftligen genom
interndverenskommelse kommit verens om annat.
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29§
Servicendmnden ska vil varda den fasta egendom som ndmnden disponerar for

sin verksambhet.

Servicendmnden ska atgérda fel och brister i den fasta egendomen, eller anméila

dessa till kommunstyrelsen eller annan ndmnd som har forvaltningsansvaret for
egendomen.

30§

Servicendmnden ska verka for att behovet av mark, anldggningar och lokaler
inom nadmndens verksamhetsomrade tillgodoses. Nédmnden ska anméla
fordndrade behov av mark till samhéllsbyggnadsnimnden.

31 § Processbehorighet

Servicendmnden ska sjdlv eller genom ombud f6ra talan i alla mal och drenden
som hor till nimndens verksamhetsomrade.

32 § Upphandling

Servicenimnden ansvarar for upphandlingar enligt lagen (2016:1145) om
offentlig upphandling eller annan forfattning inom sitt eget verksamhetsomrade.

Kommunstyrelsen ansvarar for upphandling som ber6r fler &n en ndmnd.

Servicendmnden har rétt att géra avrop pa avtal som nimnden eller kommunen
ar beréttigade att gora avrop ifrdn. Namnden far dock inte gora avrop i strid
mot ramavtal ingdngna av kommunstyrelsen eller pd uppdrag av
kommunstyrelsen.

33 § Kris, beredskap och siikerhet

Servicendmnden ansvarar for analys, planering och forberedelse av ndmndens
sakerhets- och krisberedskapsarbete.

34§

Servicendmnden ansvarar for att inom sitt verksamhetsomrade fullgéra de
uppgifter som enligt

1. lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgérder infor och vid
extraordindra hdndelser i fredstid och hojd beredskap och

2. lagen (1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap ankommer pa
kommun avseende analys, planering, forberedelser och skyldighet att
lamna uppgifter.
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35§

Servicendmnden ansvarar for att ldmna uppgifter enligt 2 kap. 4 § lagen
(1994:1809) om totalforsvarsplikt for uppgifter inom ndmndens verksamhet.

Servicendmnden ska halla kommunstyrelsen informerad om beredskapsliget
och de Ovriga forhallanden som &r av betydelse for att kommunstyrelsen ska
kunna fullgora sitt samordnings- och rapporteringsansvar.

36 §

Av reglemente for kommunstyrelsen framgar att kommunstyrelsen ansvarar for
sakerhetsprovning och placering i sdkerhetsklass enligt siakerhetsskyddslagen
(2018:585).

Servicendmnden ska gora framstéllning till kommunstyrelsen om det finns

behov av sikerhetsprovning av anstilld eller annan som pa annat sitt ska delta 1
sakerhetskénslig verksamhet samt bitrdda kommunstyrelsen vid
sakerhetsprovningen. Detsamma giller vid behov av placering i sdkerhetsklass
enligt sdkerhetsskyddslagen (2018:585).

Servicendmnden ansvarar for att nimndens verksamhet 1 6vrigt uppfyller kraven
1 sdkerhetsskyddslagen (2018:585).

37 § Information, diarium och arkiv

Servicenimnden ansvarar for nidmndens informationsverksamhet. I
informationsverksamheten ingér att informera om saddana fordndringar av
ndmndens verksamhet som dr av betydelse for brukare och invéanare.

38§
Servicendmnden ansvarar for nimndens diarium.

Servicendamnden ansvarar for varden av sitt arkiv, om inte kommunens
arkivmyndighet har dvertagit ansvaret. Néarmare foreskrifter om arkivvarden
finns 1 arkivlagen och arkivreglemente for Ale kommun.

39 § Behandling av personuppgifter

Servicendmnden ansvarar for behandlingen av personuppgifter i nimndens
verksamhet och &dr personuppgiftsansvarig for dessa i enlighet med
europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016
om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter
och om det fria flodet av sadana uppgifter och om upphdvande av direktiv
95/46/EG (allmdn dataskyddsforordning) samt dven de svenska forfattningar som
kompletterar forordningen.
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40 §

Inom ramen for personuppgiftansvaret fullgdr servicenimnden
personuppgiftsansvarigs uppgifter enligt dataskyddsforordningen och ansvarar
for att servicendmndens verksamhet uppfyller kraven i dataskyddsforordningen
och andra forfattningar som reglerar behandlingen av personuppgifter i
verksamheten.

Kommunstyrelsen utser dataskyddsombud for kommunen. Vid utférandet av
sitt uppdrag i servicendimnden verksamhet utgdr ombudet en del av den
nidmnden och omfattas av den myndighetens sekretessbestimmelser.

Samverkan
41 § Samrad inom kommunens organisation

Servicendmnden ska inom sitt verksamhetsomrdde avge de yttranden och
upplysningar som efterfrigas av kommunfullméktige, kommunstyrelsen eller
andra ndmnder.

Servicendmnden ska vid behov samrdda med av kommunen inrittade rad.

Servicendmnden fér infordra yttranden och upplysningar fran kommunstyrelsen
och O0vriga ndmnder samt frdn av kommunen inréttade rad.

42 § Samrad med organisationer

Servicendmnden bor samrada med foreningar och andra organisationer nir dessa
ar sarskilt berdrda.

43 § Remiss

Inkommer fran staten eller annan en remiss stélld till servicendmnden eller som
avser verksamheter inom servicendmnden verksamhetsomraden, har nimnden
ratt att avge ett yttrande.

Inkommer till kommunen fran staten eller annan en till kommunen stélld
remiss som avser verksamheter inom flera nimnders verksamhetsomrade, far
kommunstyrelsen avge kommunens yttrande.

Servicendmnden utgor beredningsorgan till kommunfullméktige om yttrandet
ar av principiell betydelse for den kommunala sjdlvstyrelsen och remisstiden
medger att det kan behandlas vid ett ordinarie sammantride med
kommunfullmaktige.

Samverkan genom internoverenskommelser

Internoverenskommelse avseende s egendom
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44 §

Servicendmnden far dverenskomma med kommunstyrelsen eller annan ndmnd
att Overfora ansvaret for 16s egendom som servicendmnden ansvarar for.

Forsta stycket géller inte servicendimndens forvaltningsansvar for byggnader pa
ofri grund.

Interndverenskommelse avseende 16s egendom ska vara skriftlig.

Internoverenskommelse avseende forvaltningsansvar
45§

Servicendmnden far 6verenskomma med kommunstyrelsen eller annan nimnd

som har forvaltningsansvar for fast egendom, att férvaltningsansvaret for viss
o . . . . *

fast egendom ska dverforas till servicendmnden.

Servicendmnden fér for det forvaltningsansvar for fast egendom som ndmnden
har, dven ingd interndverenskommelse avseende fOrvaltningsansvar for att
klargdra vem som har ansvar for vad.

Interndverenskommelse avseende forvaltningsansvar ska vara skriftlig och
innehélla uppgift om dag nér ansvaret dvergar.

Med begreppet forvaltningsansvar avses kommunens dgaransvar.

Internoverenskommelse avseende hyra
46 §

Servicendmnden far 6verenskomma med samhillsbyggnadsnamnden om att
servicendmnden disponerar viss egendom och villkoren hérfor. Av en sddan
overenskommelse ska framg4 bland annat

3. hur ansvaret for drift och 16pande underhéll fordelas mellan ndmnderna,

4. den ekonomiska uppgorelsen,

5. om disponerande ndmnd fér hyra ut hela eller del av egendomen och i sa
fall for vilket &ndamal samt

6. villkoren for dverenskommelsens upphdrande, om detta inte regleras av
foreskrifter antagna av kommunfullmaktige.

Internoverenskommelse avseende hyra far inte omfatta dverforande av
1. ansvaret for periodiskt underhall eller

2. sadant fastighetsdgaransvar som inte kan dverforas till hyresgést vid ett
externt hyresavtal.

Interndverenskommelse avseende hyra ska vara skriftlig.

* Qverféring av férvaltningsansvaret kan avse t ex en byggnad som inte langre ska anvandas
for kommunal verksamhet men l&ampar sig att inga i ett exploateringsomrade eller ett
markomrade ur markreserven pa vilket en ny verksamhetslokal ska byggas.
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47 §

Servicendmndens  fOrvaltningsansvar  for  egendom som  genom
interndverenskommelse avseende hyra disponeras av annan kvarstar, dven i de
delar ansvar har overforts till den ndmnd som disponerar egendomen.

Servicendmndens ansvar bestar i dessa delar endast i1 en skyldighet att ge stod
och vid behov ingripa om disponerande nimnd inte fullgor sina skyldigheter i
enlighet med interndverenskommelsen. Om réttelse inte sker efter papekande,
ska servicendmndens tillskriva kommunfullmiktige om forhallandet och ldagga
fram forslag till beslut.

Internoverenskommelse avseende bedrivande av verksamhet
48 §

Servicendmnden far dverenskomma med kommunstyrelsen eller annan ndmnd
att de ska bedriva viss verksamhet at servicendmnden, om det bedoms vara till
fordel for den kommunala verksamheten.

49 §

Om kommunstyrelsen eller annan ndmnd har behov av att bedriva viss
verksamhet, far de efter 6verenskommelse med servicenimnden bedriva
verksamhet som servicendimnden ansvarar for.
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Servicendmnden har kvar sitt ansvar for verksamhet enligt reglemente eller
annan forfattning dven om en internéverenskommelse har tréffats om att annan
ska bedriva viss verksamhet. Ansvaret bestar i denna del i en skyldighet att ge
stod och ingripa om verksamheten inte bedrivs pa ett tillfredsstillande sétt eller
1 enlighet med interndverenskommelsen.

50 §

Servicendmnden far fatta beslut om tillsyns- och driftsavtal (skotselavtal) med ideell
forening avseende kommunal idrotts-, fritids- eller kulturanldggning for hogst tio ar.

51 § Sarskild registrering av internoverenskommelser med mera

Servicendmnden ska fora en forteckning 6ver vilka kommunfullmiktigebeslut
om fOrvaltningsansvar av fast egendom som har fattats och vilka
interndverenskommelser avseende forvaltningsansvar, hyra eller verksamhet
som har ingétts.

Néamnden ska halla interndverenskommelserna sé ordnade att det gér litt att hitta
ritt verenskommelse.

Undertecknande och delgivningsmottagare
52 § Undertecknande av handlingar

Servicendmnden bestimmer vem som ska underteckna handlingar inom nidmndens
verksamhetsomrade.

53 § Delgivning

Delgivning med nimnden sker med ordforanden, sektorchefen eller annan anstilld
som servicendmnden utser.



